ОТПУСКНАЯ ЗАПИСКА
(Уведомление)

_____________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество)
_____________________________________________________________________________

(Должность, подразделение)

ПРЕДОСТАВИТЬ ОТПУСК:

очередной на ________ дней          с «______» _______________ 202 __г.
                                                         по «______» ________________ 202__г.
без сохранения заработанной платы 

                   на ________ дней          с «______» _______________ 202 __г.
                                                        по «______» ________________ 202__г. 

в связи с ______________________________________________________________________

оплачиваемый дополнительный 

                   на ________ дней          с «______» _______________ 202 __г.
                                                        по «______» ________________ 202__г. 

в связи с ______________________________________________________________________

основание для получения дополнительного отпуска

Необходимо подавать не позднее 14 календарных дней до начала отпуска (ст. 123 ТК РФ)
подпись сотрудника Института

подпись руководителя подразделения 

